
Programa de Calidad y Mejora Continua en la Gestión Reunión de cierre ERM03

Minuta de reunión
Fecha: 14/07/2016
Lugar: Sala del Consejo Directivo
Tema:  Uso de Formularios FORM-ACAD-002, 003, 004 y 005; presentación de FORM-ACAD-
006 y 007.

• Los participantes presentaron problemas surgidos del uso de los formularios de designación
(002), bajas (003), altas y reintegros de licencia sin goce de sueldo (004), reintegro de
licencia con goce de sueldo (005):
◦ Formulario 002:

• Cargos de profesor: lleva número de resolución CS
▪ Anexo II

• Columna “motivo de vacante”: agregar baja por cambio de SubCargo
• Se presentaron los formularios FORM-ACAD-006 (solicitud de modificación en subcargos)

y 007 (solicitud de prórrogas).
• Se identificaron temas/problemas para continuar trabajando mejoras:

◦ capacitación sobre financiación de cargos
◦ cómo manejarse con los cargos equiparados
◦ qué hacer con los profesores visitantes
◦ trámite de los libre deuda
◦ problemas con el formulario de ART para viajes al exterior
◦ revisión de los formularios de licencias (celeste/rosa/amarillo), pasar a formato A4
◦ licencia por maternidad: se tramita en personal, pero el departamento puede no

enterarase.
◦ licencia post maternidad: apareció este cambio y hay departamentos que no se enteraron.
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