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SoBRE EL uso DEL AuLA MaGNA

El uso del Aula Magna (tanto del Pabellon I como del Pabellon II) esta restringido a actividades docentes de
materias con gran cantidad de estudiantes y a otras actividades desarrolladas por la Facultad. Ademas, se
pueden utilizar estas aulas para eventos no organizados directamente por la Facultad, pero para ello se debe
solicitar su uso. No se podra cambiar el destino para el que fue asignada el aula en su momento, debiendo en
ese caso solicitar su uso para el nuevo propdsito.

Las solicitudes de uso se efectuaran en la Direccion de Estudiantes y Graduados, en donde se debera entregar
el formulario de “Solicitud de Uso del Aula Magna” que se incluye en la siguiente pagina de este documento,
debidamente completado, junto con toda la documentacion adicional necesaria. La solicitud debe ser
presentada, como minimo, 15 dias antes del evento.

Dicha solicitud sera evaluada por la Direccion de Estudiantes y Graduados (que controlara la disponibilidad
del aula), la Secretaria de Habitat (a quien corresponde evaluar potenciales problemas de seguridad e
higiene) y la Secretaria de Extension, Graduados y Bienestar (que se encarga de la parte técnica de audio y
video). La Secretaria Académica de la Facultad decidira finalmente si es aceptada.

Solo pueden solicitar el uso del Aula Magna los departamentos docentes de la Facultad, el CEFIEC, los
institutos, las asociaciones gremiales, docentes, nodocentes, asi como el Centro de Estudiantes de la
Facultad. Al solicitar el aula, estas entidades seran consideradas como organizadoras del evento y se haran
responsables por el uso adecuado de la misma.

La solicitud de uso debera acompaiiarse de una justificacidon escrita que, ademas, debera incluir informacion
del evento que se desarrollara en el Aula Magna. Toda solicitud que no cuente con esta documentacion no
sera evaluada.

Para que el tramite pueda ser iniciado, el formulario de solicitud debera estar completo, indicando claramente
todos los datos, tanto de la persona responsable como de la entidad organizadora del evento. La persona que
firma el formulario como responsable del evento debera estar presente durante el transcurso del mismo, de
modo de contar con un contacto claramente identificado por cualquier eventualidad operativa.

Cualquiera sea el tipo de evento propuesto, la entrada debe ser libre y gratuita (solo en casos muy
excepcionales, los cuales deben estar debidamente justificados, podria evaluarse la posibilidad de cobrar
entrada en un evento desarrollado en el Aula Magna).

En el caso particular de proyecciones cinematograficas, se debera contar, ademas, con las certificaciones que
demuestren que no se estan infringiendo derechos de autor o derechos de distribucion. En todos los casos, la
entidad organizadora se hara cargo de responder ante eventuales reclamos en este aspecto.
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Antelacion minima respecto del inicio del evento para la presentacion de este formulario y su documentacion adicional: 15 dias

TiTuLO DEL EVENTO ‘

ORGANIZADO POR ‘

FecHA peL Evento

Horario ComiENZO

HorArIo FINALIZACION

(indicar opciones alternativas) (HH:MM) (HH:MM)

Tiro pe evento: [ ] Clase []Examen []Entrega de Premio [] Concierto [ ]Obra de Teatro [] Pelicula

[ ] Conferencia [ ] Mesa Redonda

ExposiTorES/AS: ‘ ‘

ConsTtruccionEs/ INsTALAcIONES: [ ] Stands [[1Maquetas []Carpas [] Instalaciones eléctricas
[] Otras: ‘ ‘
EaquipamiENTO REQUERIDO: [] Retroproyector [] Cafién [[] Computadora

[[] Reproductor de DVD [l Reproductor de CD  []Micréfono  [] Micréfono Inalambrico

[] Otro: ‘

ASISTENTES ~ CANTIDAD ESTIMADA: |:| EDAD EsTimADA: ‘ ‘

NiveL e Instruccion: [ Primario  [] Secundario [] Universitario  [] Publico general

PersoNAs DE CoNocIMIENTO PuBLICO (‘FAMOSOS/AS’) QUE PUEDAN ATRAER LA ASISTENCIA DE UN ELEVADO NUMERO DE PUBLICO:

Las personas responsables conocemos las Normas de Seguridad establecidas por el Servicio de Higiene y Seguridad de la FCEyN y
nos comprometemos a dejar las instalaciones en el mismo estado en que se encontraban, asumiendo la responsabilidad ante
cualquier eventualidad. Entendemos que la asignacion, ain cuando esté confirmada, queda sujeta a necesidades académicas o de
uso que surjan con posterioridad a la autorizacion, y tengan prioridad por sobre el evento. La actividad sera gratuita y de entrada
libre hasta la capacidad de la sala.

REesPoNnsABLE DEL EVENTO RESPONSABLE POR LA ENTIDAD ORGANIZADORA

NOMBRE COMPLETO ‘ ‘

N [y |

EmaiL ‘ ‘

NoOMBRE cOMPLETO ‘

TELEFONO S Lu o LeGcaJo S

EmaiL ‘

FirmA FirmA

Elaboré/ modificé: MC Revis6: YA Aprobo: AP

Sistema de Gestién de la Calidad — sg.exactas.uba.ar/gestion/calidad Pégina 2 de 2

Para proponer modificaciones a este formulario escribir a subse_gestion@de.fcen.uba.ar



	titulo_evento: 
	organizador: 
	fecha_evento_1: 
	hora_comienzo_1: 
	hora_fin_1: 
	fecha_evento_2: 
	hora_comienzo_2: 
	hora_fin_2: 
	fecha_evento_3: 
	hora_comienzo_3: 
	hora_fin_3: 
	clase: Off
	examen: Off
	premio: Off
	concierto: Off
	teatro: Off
	pelicula: Off
	conferencia: Off
	mesa_redonda: Off
	expositores: 
	stands: Off
	maquetas: Off
	carpas: Off
	electricidad: Off
	otras_instalaciones_esp: 
	otras_instalaciones: Off
	retroproyector: Off
	ca#C3#B1on: Off
	computadora: Off
	dvd: Off
	cd: Off
	microfono: Off
	mic_inalambrico: Off
	otro_equipamiento_esp: 
	otro_equipamiento: Off
	cant_asistentes: 
	edad_asistentes: 
	primario: Off
	secundario: Off
	universitario: Off
	publico: Off
	famoses: 
	nombre_responsable: 
	nombre_organizador: 
	telefono_responsable: 
	lu_legajo_responsable: 
	telefono_organizador: 
	cargo_organizador: 
	email_responsable: 
	email_organizador: 


