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Manual de Uso del Generador Idex

Se presenta a continuacion una descripcion de las distintas funciones disponibles en el

Generador idEx.

El sistema se encuentra disponible en https://generador-idex.exactas.uba.ar/admin_idex/

Para mas informacion sobre idEXx, consultar https://exactas.uba.ar/uti/servicios/idex/.
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Menu inicio

A continuacion se muestra la vista de inicio del Generador idEx con todas las funciones
disponibles explicadas en este manual.

A
ERABTAS% Inicio  Administracion

Bienvenido al Generador de idEx

B8 Gestion de idEx ‘&t Grupos y Roles &2 Otros

Q Very editar idEx y datos

£ Asignacion de Grupos y Roles @ Asignacion de cuenta Google
Exactas

personales
= Asignacion masiva
B Very crear Roles

X Carga masiva

B2 Ver y crear Grupos
a&* Resolver duplicados

& Modificar idEx

B Modificacién masiva de datos
personales

A idEx creados: 45495

Ver y editar idEx y datos personales 2
Crear idEx 4
Carga masiva de idEx 6
Resolver duplicados 8
Modificar idEx 1"
Modificacion masiva de datos personales 12
Asignacion de Grupos y Roles 14
Asignacion Masiva de Grupos y Roles 15
Ver y crear Roles 16
Ver y crear Grupos 16
Asignacion de cuenta Google Exactas 18
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Ver y editar idEx y datos personales

Permite ver un listado de todos los idEx actualmente creados, y utilizar el buscador
para filtrar por cualquier dato personal (idEx/Nombre/Apellido/Mail/Documento).

Lista de idEx

Mostrar 10 v registros Buscar: | Schiro|
id idEx ¥ nombres ¥ documento %  mail % sistema 4
30034 mateo.schiro Schiro, Mateo ar DNI 44675522 mateo.schiro8@gmail.com id 36641 de guarani
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros (filtrado de un total de 45,389 registros) Anterior 1 Siguie

Una vez encontrado el idEx deseado, puede usarse el boton Editar para cambiar el
nombre o el apellido.

Editar idEx mateo.schiro con mail mateo.schiro8@gmail.com

Nombre:

Mateo

Apellido:

Schirc

Nro documento:

Importante: Si se selecciona esta opcion se modificaran los datos personales y se creara un nuevo idEx para el usuario. En case de no seleccionarla, solamente se
cambiaran los datos personales (Nombre - Apellido).

[ Modificar idEx:

Guardar Cancelar

Al final del formulario hay una casilla de verificacion llamada Modificar idEx que
funciona de la siguiente manera:
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- Si la opciéon es seleccionada, se modificara el usuario idEx existente
contemplando los nuevos datos. Por ejemplo, si se realiza el cambio de
nombre de Mateo a Alex, se modificara el usuario idEx de mateo.schiro
a alex.schiro. Si se agrega un segundo nombre, se modificara el usuario
idEx de mateo.schiro a mateo.schiro.nnn.

- Si la opcién no es seleccionada, se modificaran los datos personales
asociados al idEx pero no se modificara el usuario idEx y se mantendra el
original. Esta opcion sirve para agregar o quitar un segundo nombre o
apellido sin modificar el usuario idEx.
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Crear idEx

Permite crear un nuevo idEx con categoria manual. Luego de completar los datos y
seleccionar Crear, el sistema realizara algunos controles y mostrara el nuevo idEx
creado o el error ocurrido si lo hubiera.

Crear idEx

Nombres

Apellido:

Nro documento:

Mail

Crearle una cuenta de correo @exactas.uba.ar a este idEx:

Opcionalmente, permite crear una cuenta en la plataforma Google Exactas (correo,
reuniones, almacenamiento) con dominio @exactas.uba.ar para el idEx que se esta
creando. En el caso de que se seleccione la opcidon de crear una cuenta Google
Exactas, ademas del idEx se le enviaran automaticamente al usuario los datos de
acceso a dicha cuenta.
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Carga masiva de idEx

Permite subir un archivo .csv con datos de personas a las que se les generara un idEx.
El archivo que se sube debe tener un formato especifico, como se muestra en el
archivo de ejemplo denominado ejemplo_csv_carga_idex.csv que se puede descargar
del sitio.

Carga masiva de idEx

Esta vista permite realizar carga masiva de idEx subiendo un archivo CSV con datos personales.

Paso 1: Subir el archivo CSV

Asegurate de seguir el formato del archive de ejemplo. No es necesario que las columnas esten en el mismo orden, pero deben estar todas y tener el mismo

nombre que en el ejemplo

Archivo de ejemplo: ejemple_csv_carga_idexcsv

Archivo CSV:| Examinar... | No se selecciono un archivo.

Paso 2: Seleccionar el delimitador

Normalmente es una coma (,) o punto y coma () dependiendo del CSV. Es posible ver que delimitador tiene el archivo abriendolo con un editor de texto
como Bloc de Notas en Windows y viendo si los valores estan separados por . o por ;

Delimitador CSV:
v
Paso 3: Seleccionar la codificacién
Usualmente UTF-8. Solo cambiala si sabés que tu archivo usa otra codificacion. Normalmente, la codificacion se selecciona al guardar el archivo en las
opciones de formato que da, por ejemplo, Microsoft Excel
Codificacion CSV:
UTF-8 v

‘ Opcionales para matriculacion en Campus ‘

‘ Opcionales para asignacion de grupos y roles ‘

Esta operacion contiene dos desplegables opcionales que se sumaran a la creacion de
los idEXx:
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- El desplegable “Opcionales para matriculacion en Campus” permite agregar la
informacion necesaria para que el sistema genere un archivo para la matriculacion
masiva de usuarios en el Campus Exactas.

Opcional: campos para matriculacion masiva en campus

so de querer que el CSV exportado por el sistema tenga los campos necesarios para realizar la carga masiva en campus, completar los siguientes 3

continuacion

na, el usuario sera matriculado er

s campos

ligatorio para que la matricula

e del grupo o su ID (no se admiten nombres numeéricos para los

Es elrol que se le asignara a los nuevos usuarios en el curso.

Para generar el archivo de matriculacion masiva en Campus Exactas se debera indicar
obligatoriamente el nombre corto del curso. Opcionalmente se puede indicar el grupo
y/o rol al que se desea asignar a los usuarios dentro del curso de Campus Exactas.

Una vez que el proceso de creacion de idEx finalice, se muestra un botdén para
descargar un archivo .csv con la informacion necesaria para realizar la matriculacion
masiva. Este archivo debera ser utilizado para realizar la matriculacion masiva en el
Campus Exactas.

- El desplegable “Opcionales para asignaciéon de grupos y roles” permite elegir un
grupo y un rol que sera asignado a todos los usuarios que seran creados.
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Opcional: Asignacion de grupos y roles

En caso de querer que los idEx generados pertenezcan a un grupo y rol, seleccionarlos en los desplegables a continuacion

Se listan todos los grupos y roles existentes. Si se desea generar un nuevo grupe o rol, dirigirse a la vista del listado de grupos en este link o a la vista del

listado de roles en este link

Rol

-- Seleccionar —-

Tener en cuenta que por la cantidad de procesamiento que debe realizarse es normal
que esta operacion tome unos minutos hasta completarse (independientemente de los
opcionales escogidos).

Las personas que presenten algun error en sus datos seran reportadas al finalizar la
operacion de carga masiva.
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Resolver duplicados

Cada vez que se solicita la creacion de un idEXx, el sistema realiza un chequeo para
verificar si ya existe en el sistema, es decir, si se trata de un idEx duplicado. Si se
encuentra una coincidencia exacta con un usuario existente, el sistema lo reconoce y
no crea otro idEx. En el caso de que la solicitud de creacion de un idEx duplicado
provenga desde SIU Guarani, no se crea otro idEx pero si se actualizan los datos
personales.

En el caso de que se detecte una coincidencia que no sea exacta pero que tenga un
algo grado de similitud, el proceso de creacion de idEx es pausado y la posible
duplicacién debe resolverse manualmente.

Esta pantalla permite resolver esos casos. En cada uno se muestran los datos del idEx
ya existente junto con los del idEx que se esta intentando crear, resaltando aquellos
campos que presentaron similitudes.

Potenciales duplicados

in idEx ya existente en el sisten

ncuentra destacado con col

N Es duplicado, el sistema abrird una pantalla para elegi
eccionar el boton No es duplicado, se dispara la

ara resolver.

Nuevo usuario Usuario existente
Nombre y apellido Cristina Abraham Cristina Abraham
Email cristinaabraham@de.fcen.uba.ar cristina.abraham@de.fcen.uba.ar
Documento 27241339683 24133968

Es duplicado

No es duplicado

Cada caso debe ser resuelto con los botones que se encuentran debajo.

Es duplicado: el sistema muestra una pantalla comparando los datos nuevos con los
ya guardados, permitiendo elegir, campo por campo, con qué version quedarse. Una
vez seleccionados los datos definitivos, estos se actualizan y el caso queda resuelto. Si
el nuevo idEx habia sido detectado como posible duplicado de otros registros, esos
casos también se resuelven automaticamente.
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Resolver posible duplicado

Se detecto que los datos ingresados podrian corresponder a un idEx ya existente. Selecciona, campo por campo, que valor debe conservarse.

IDEX existente: cristina.abraham

Campo Nuevo (a crear) Existente
Mail () cristinaabraham@de fcen.uba.ar @ cristina.abraham@de fcen.uba.ar
Nombre () Cristina @ Cristina

Apellido ) Abraham @ Abraham

Pais_documento O - ® —

Tipo_documento O - @ —

Nro_documento () 27241339683 @ 24133968

No es duplicado: el caso se descarta y el idEx solicitado continua su proceso de
creacion, siempre que no esté involucrado en otro caso de posible duplicado pendiente
de resolucion.
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Modificar idEx

Permite modificar un nombre de idEx existente. Esta modificacion reemplaza el nombre
de idEx existente (nombre1.apellido1) por un nuevo nombre de IidEx
(nombre2.apellido2) y conserva el nombre, apellido y numero de documento existentes.
El idEx anterior queda inhabilitado y no podra volver a ser usado en el futuro.

Modificar idEx

Idex actual:

Nuevo idex

Modificar
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Modificacion masiva de datos personales

Permite subir un archivo .csv para realizar una modificacion masiva de datos
personales. El archivo a subir tiene el mismo formato que el utilizado en la carga
masiva de IidEx. Como ejemplo, puede descargarse archivo denominado
ejemplo_csv_carga_idex.csv.

Modificacion masiva de datos personales

a de datos personales subiendo un &

Esta vista permite realizar modificacio

Atencion : 3 Lin d o to de dato! onal |
actualizados en el usu
Paso 1: Subir el archivo CSV
| formato del archive de gjemplo. Mo es necesarie que las columna s len, | d das ytener el o
Archivo de ejemplo: ejemplo_csv_carga_idexcsy
Archiva CSV: Ningtn archive seleccionado
Paso 2: Seleccionar el delimitador
Normalment punto y coma Il limitado ndolo cor litor de tex to como
EBloc de
Delimitador CSV:
-
Paso 3: Seleccionar la codificacion
F-B.Solo can &s que tu archivo usa otra codificacion. Normalmente, la codificacion se selecciona al guardar el archivo en las
ormato que da dicrosoft Excel
Codificacion C5V.
UTF-8 hd
Opcional: asignacion de grupo
Grupo
w

Subir CSV

Una vez subido el archivo, el sistema va a utilizar el mail de cada registro para localizar
el usuario correspondiente y actualizar sus datos personales segun la informacion
brindada en el archivo csv subido. Por esa razon, el mail asociado al idEx NO puede
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ser modificado desde este archivo. En caso de que el mail sea distinto al asociado al
idEXx, el sistema no lo encontrara y no se realizara la modificacion. En caso de que el
mail que figure en el archivo no sea encontrado entre los idEx existentes, tampoco se
creara un idEx nuevo con esos datos.

Opcionalmente, se ofrece la posibilidad de realizar una asignacion de grupos de forma
masiva para todos los usuarios que se encuentran en el archivo.

Al igual que con la carga masiva, la modificacion masiva de datos personales es un
proceso que puede tomar unos minutos.
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Asignacion de Grupos vy Roles

Permite asignar de forma manual un grupo y un rol a distintos usuarios. En la parte
superior posee un buscador, que permite buscar por cualquier dato personal de los
usuarios. Muestra los grupos y roles que ya poseen actualmente los usuarios.

Asignacion manual de grupos y roles

Esta vista permite buscar usuarios de forma manual para asignarles un grupo y un rol dentro de ese grupo. Se puede ingresar cualquier dato personal del usuario deseado
en el buscador, e ir acumulando usuarios para realizar la accion de a varios a la vez.

Luego de agregar todos los usuarios, se selecciona primero el grupo que se les asignara a los mismos, Esto cargara los roles disponibles dentro de ese grupo, de los cuales
se podra escoger el deseado para realizar la asignacién.

Inserte dato para buscar:

mateo.schiro

Usuarios encontrados:
idEx Nombre Mail Grupos Roles

mateo.schiro Mateo Schiro mateo.schiro8@gmail.com {student |

Una vez encontrado el usuario, se puede seleccionar con el botén +. Una vez que
todos los usuarios deseados hayan sido seleccionados, se puede elegir un grupo
(obligatorio) y un rol (opcional) de los asociados a ese grupo. Haciendo click en el
boton “Asignar” se asignara el grupo y rol elegidos a todos los usuarios seleccionados.

Usuarios seleccionados:
idEx Nombre Mail Grupos Roles

mateo.schiro Mateo Schiro mateo.schiro8@gmailcom EEEB

Limpiar se

Seleccionar grupo:  student v yrol:  estudiante1 v Asignar

Puede utilizarse el simbolo X para quitar a un usuario de la seleccién, o el boton de
Limpiar seleccién para quitarlos a todos.
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Asignacion Masiva de Grupos y Roles

Esta vista permite realizar una asignacion masiva de grupos y roles a través de la carga de un
archivo .csv.

Asignacion masiva de grupos y roles

Esta vista permite realizar una asignacion masiva de grupos vy roles mediante la carga de un archivo .csv. Este archivo debe incluir el encabezado idex, y todos los idex que
se encuentren en el mismo seran seleccicnados para la asignacion. El archive de entrada puede tener ctros campes, y no imperta el erden en que se encuentren.
Elarchivo de entrada no posee informacion sobre los grupos vy roles. Estos podran seleccionarse luego de que sean cargados los usuarios.

Cargar CSV:
Seleccionar archivo | Ningun arch.leccionado

Usuarios seleccionados:

Cargue un archivo .csv para comenzar.

El archivo debe incluir obligatoriamente una columna con un encabezado llamado idex. Todos
los valores contenidos en dicha columna seran seleccionados automaticamente para la
posterior asignacion de grupos y roles.

El archivo puede contener otros campos adicionales, en cualquier orden, ya que estos no seran
tenidos en cuenta por el sistema y pueden omitirse sin inconvenientes.

Es importante tener en cuenta que el archivo de entrada no incluye informacién sobre los
grupos y roles a asignar. Estos deberan seleccionarse manualmente una vez que los usuarios
hayan sido cargados correctamente.
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Ver y crear Roles

Permite ver los roles que existen actualmente, editarlos y crear nuevos.

Roles
ID Nombre Acciones
1 admin_ra
3 estudiante
Elaboré/modificéd: MS Reviso: AC Aprobo: LZ
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Ver y crear Grupos

Permite ver los grupos que existen actualmente, crear nuevos, editarlos y asignarles

roles.
Grupos
D Nombre
5 docente
6 admin_ra
3 estudiante

Roles

Acciones

Crear grupo

En la pantalla de creacion o de edicion de grupos pueden seleccionarse los roles que
seran asignados al mismo. Los roles apareceran como una lista. Mediante la
combinacion de teclas Shift + clic o Ctrl + clic podra seleccionarse la combinacion

deseada de roles a asignar.

Crear grupo

Nombre:

Roles:

admin_ra
docente
estudiante

Guardar Cancelar
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Editar grupo
Nembre:

docente

Roles:
admin_ra

docente
estudiante

Guardar Cancelar

Por ejemplo, si a un grupo existente se deseara quitarle un rol, se entraria a la pestafia

de editar y se haria Ctrl + clic sobre el rol que se desea quitar.
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Asignacion de cuenta Google Exactas

Esta pantalla permite otorgar acceso a la plataforma Google Exactas (correo,

reuniones, almacenamiento) a las cuentas idEx. La cuenta a generar tiene la forma
idEx@exactas.uba.ar.

Primero se muestra una lista con aquellos usuarios que ya poseen acceso a la
plataforma.

La asignacion del acceso funciona de forma similar a la asignacion de grupos y roles.
Se utiliza el buscador y se seleccionan los usuarios deseados, y luego se les concede
el acceso a la plataforma a todos los usuarios seleccionados.
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Administracion de cuentas de correo Exactas

Esta vista permite administrar el acceso de los usuarios al servicio de correo de Google con su cuenta @exactas.uba.ar.
Si luego de intentar agregar un i

5! areciendao como CiSPC"Ii:J.'E' pal egar, COmunIquess con EO|:'CI't'E'.

Usuarios que actualmente poseen cuenta exactas:

idEx Nombre Mail Documento
Usuarios disponibles para permitir elaccesa:
nserte dato para buscar
re
idEx MNombre Mail Decumento
adriana baldatt Adriana Monica Baldatti 13615@novalido.exactas uba.ar 13655580
albertobatista Alberto Jorge Batista 13847 @novalidoexactas ubaar 4554051
carlos batista Carlos Alberto Batista 13504 @novalido.exactas.ubaar 24821460
carlos larctonda Carlos Francisco Larotonda 13333@novalido exactas ubaar 4396253
ceciliapalacios Maria Cecilia De Palacios 13376@novalidoexactas.ubaar 14358871
alejandroscherz Alejandro Fabién Scherz elcansado@gmailcom 3oBg7328
rosalvarodriguez Rosalva de Jesus RODRIGUEZ PETIT rosalvarcdriguezzg@gmail.com 130962012
rodolforomers Redolfo Romero rodolfomail@gmailcom 21364805
b
Usuarios seleccionados:
idEx Nombre Mail Documento
augustocosta None None acostagde fcen.ubaar MNone

0 3 cormeo Exactas

Limpiar seleccion

Una vez que fue concedido correctamente el acceso a un usuario, el mismo no
aparece mas en la lista de usuarios disponibles y aparece en el listado de usuarios que

tienen acceso.

Elaboré/modificéd: MS Reviso: AC Aprobo: LZ
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